Kabul: Erciyes Universitesi Senatosu’nun 09.03.2023 tarih ve 12 sayih toplantisi

ERCIYES UNIVERSITESI MiIMARLIK FAKULTESI
SEHIR VE BOLGE PLANLAMA BOLUMU
STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag
Madde 1. (1) Bu ydnergenin amaci, Erciyes Universitesi Mimarlhik Fakiiltesi Sehir ve

Bolge Planlama Bolimii egitim - 6gretim programi kapsamindaki staj c¢alismalarini
diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2. (1) Bu Yonerge, Erciyes Universitesi Mimarlik Fakiiltesi Sehir ve Bolge
Planlama Bolimii 6grencilerinin 68renim siiresi icerisinde yapmakla yiikiimli oldugu staj
caligmalarinin diizenleme 6Slgiitlerini kapsar.

Dayanak

Madde 3. (1) Bu Yénerge, YOK Yiiksekogretimde Uygulamal Egitimler Cergeve
Yonetmeligi ve Erciyes Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi
hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tamimlar
Madde 4. (1) Bu Yonergede gegen,;
a) ADNKS: Adrese Dayali Niifus Kayit Sistemi’ni,

b) Béliim: Erciyes Universitesi Mimarlik Fakiiltesi Sehir ve Boélge Planlama
Bolimii’nd,

¢) Dekan: Erciyes Universitesi Mimarlik Fakiiltesi Dekan1’n,

¢) Denetci: Ogrencileri staj calismalari siiresince izleyen, ydnlendiren ve staj
caligmalarini programlayarak staj sicil formunu dolduran, staj defterini kontrol edip imzalayan
en az li¢ y1l deneyimli, sehir ve bolge planlama alaninda lisans, yiiksek lisans ya da doktora
derecesine sahip isyeri uzman staj denetgilerini,

d) Etkinlik: Organizasyon ekibinde bu yonergede tamimlanmis staj denetgisi niteligi
tagiyan en az bir uzmanin bulundugu, 6grencilerin mesleki uygulama becerisi ve deneyimi elde
etmelerini saglayici bir tasarim ya da planlama ¢alismas1 gergeklestirecekleri atolye niteliginde
diizenlenen, tiniversite egitim birimleri, sivil toplum kuruluslari, meslek odalar1 ya da 6zel
kurumlar tarafindan gerceklestirilecek egitim amacli seminer, ¢alistay, yaz okulu, yaz kampi,
saha caligmalari, atolye vb. gibi etkinlikleri,

e) Fakiilte: Erciyes Universitesi Mimarlik Fakiiltesi’ni,

f) Gayrimenkul Degerleme Sirketleri: Sermaye Piyasasi Kurulu mevzuati
cercevesinde faaliyet gosteren sirketleri,



g) Kamu Kurum ve Kuruluslari: Merkezi yonetimin merkez ve tasra orgiitleri ile yerel
yonetimler biinyesinde ilgili yasalar cercevesinde kurulmus, dogrudan sehir ve bolge
planlamayla ilgili ya da yetkili kuruluslari,

¢) Komisyon: Bolim Baskanhigi’nin Onerisiyle Yonetim Kurulu tarafindan
gorevlendirilen en az li¢ (3) 6gretim elemanindan olusan, stajlarla ilgili her tiirli islem ve
diizenlemeyi yiiriiten ve Ogrencilerin stajlarinin uygunlugunu degerlendiren bdoliim staj
komisyonunu,

h) Senato: Erciyes Universitesi Senatosu’nu,

1) Staj: Sehir ve Bolge Planlama Bdoliimii 6grencilerinin, teorik ve uygulamali dersleri
disinda, lisans egitimleri siiresince edindikleri bilgileri pekistirmeye yonelik olarak meslek
alaninda deneyim kazanmalarini amagclayan, sehir ve bolge planlama mesleginin kamu ve 6zel
sektordeki isletmelerde yaptiklar: mesleki ¢alismayz,

1) Stajyer: Stajla ilgili hazirliklarin ve gerekli islemlerin tamamlanmasinin ardindan staj
yapmak iizere anlagsmis oldugu isyerinde Komisyon tarafindan uygun goriilen tarih araliginda
staja baglayan 6grencileri,

j) Staj Defteri: Ogrencilerin staj siiresince yaptiklar1 ¢alismalar1 ve bu kapsamda
tirettikleri islere iliskin 6rnek ya da ispatlayicit materyalleri igeren, isyerinde staj denetcisi ya da
personelle ilgili sorumlu/yetkili amir tarafindan onaylanan ve Fakiilte tarafindan belirlenmis
formata uygun olarak staj ¢alismasina dahil olan her bir is giinii i¢in doldurulan elektronik
ortamda hazirlanmis ya da basili defteri,

K) Staj Degerlendirme Formu: Ogrencinin yapacag: staja iliskin Komisyon tarafindan
hazirlanan ve Yonetim Kurulu tarafindan onaylanan degerlendirme basliklarin1 gosteren
formu,

I) Staj Siiresi: Komisyon tarafindan ilan edilen staj takvimine uygun, 45 (kirk bes) is
giiniinden olusan siireyi,

m) Staj Sicil Formu: Denet¢i tarafindan doldurularak imza edilen ve Komisyona
gonderilen 6grencinin disiplin, ¢galigma performansi ve bagart durumunu gosteren formu,

n) Staj Yeri: Staj ¢alismasinin yapilacagi kamu kurum ve kuruluslarini, gayrimenkul
degerleme sirketlerini, sehir planlama biirolari/sirketlerini ve etkinlik kapsamindaki yerleri,

0) Sehir Planlama Biirolary/Sirketleri: Biinyesinde sehir ve bolge planlama
caligmalarina iligkin aragtirma raporlari, alan aragtirma caligmalari, analizler ve/veya degisik
Olceklerdeki her tiirlii fiziki planlama g¢aligsmalar1 yapilabilen ve Sehir Plancilar1 Odasi’nca
tescili yapilmis sahis ya da tiizel kisiligi haiz igletmeleri,

6) Universite: Erciyes Universitesi’ni,
p) Yonetim Kurulu: Erciyes Universitesi Mimarlik Fakiiltesi Y&netim Kurulu'nu,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Komisyonun Olusumu ve Gorevleri

Madde 5. (1) Komisyon, Boliim Baskanliginin 6nerisi, Yonetim Kurulu’nun onayi ile
kurulur. Komisyon tiyeleri en az 3 (ii¢) 6gretim elemanindan olusur ve bir 6gretim {iyesinin
baskanliginda gorev yapar.



Madde 6. (1) Komisyonu’nun gorev siiresi bir yildir ve her egitim-6gretim yili bahar
yartyili basinda yeniden olusturulur. Bir komisyon iiyesi iist {iste en ¢ok ii¢ y1l gbrev yapar.
Gorev stiresi bitmeden bir iiyenin ayrilmasi: durumunda, kalan siirede gérev yapmak iizere ayni
usul ile yeni bir tiye atanur.

Madde 7. (1) Komisyonun goérevleri sunlardir;

a) Stajlar ile ilgili esaslar1 ve staj takvimini belirlemek, 6grencilere duyurmak,

b) Ogrencileri bilgilendirmeye yénelik kilavuz ve/veya belgeleri hazirlamak,
danigmanlik yapmak,

c) Staj yerlerinin ve staj i¢eriginin uygunluguna karar vermek, bunlarin sonucunu ilan
etmek,

¢) Stajin degerlendirme formu basliklarina uygun olup olmadigina karar vermek,

d) Staj calismalar1 hakkinda 6grenciler ya da staj yerleri tarafindan talep edilen konularda
goriis vermek ya da karar almak,

e) Ogrencinin staj defteri ve eklerini incelemek, degerlendirmek, eksik ya da hatalar
varsa diizelttirmek ve degerlendirme sonunda basar1 durumunu belirlemek,

) Gerektiginde staj ve staj yerlerini denetlemek,

g) Afet ve acil durumlarda, staj ¢caligmalarinin aksamadan yiiriitiilmesi igin gerekli tedbir
ve uygulamalar1 Boliim Baskanliina ve/veya Dekanliga bildirmek,

UCUNCU BOLUM
Staja Iliskin Esaslar

Madde 8. (1) Ogrenciler, Komisyon tarafindan ilan edilen takvime uygun olarak staj
yerinin belirlenmesinden, degerlendirme sonuglarinin ilanina kadar gergeklestirilecek her tiirlii
islemi takip etmekle yiikiimliidiir. Staj yerini belirleyemeyen 6grenciler, takvime uymak
kaydiyla Dekanliktan, Boliimden ya da Komisyondan yardim isteyebilirler.

(2) Ogrenciler, staj yeri, tiirii ve siiresi Komisyonca onaylanmadan staja baslayamaz.
Komisyonun onay1 olmadan yapilan staj bagvurulari gegersiz sayilir. Staj yeri, tiirli ve siiresinde
sonradan yapilacak degisiklikler i¢in de Komisyon onay1 gereklidir.

(3) Ogrenciler, staj defterlerini ve eklerini takvimde belirtilen tarihe kadar Komisyona
teslim ederler.

Madde 9. (1) Uluslararasi degisim programlari kapsaminda gercgeklestirilecek stajlar,
ilgili programin kendi mevzuat ve yonergesi c¢ergevesinde yapilir. Bu stajlarin, 6grencinin
yikiimli oldugu zorunlu stajlarin karsiligi olarak sayilip sayilmayacagmi Komisyon
degerlendirir ve staja baglamadan 6nce Y 6netim Kurulunun onayina sunar.

(2) Ogrenciler, ilgili degisim programi kapsaminda gergeklestirdikleri stajlarina iliskin
staj defterleri, ckleri ve Staj Degerlendirme Formunu belirlenmis esaslara gore hazirlayip
Komisyona teslim ederler. Komisyon, yapilan stajin degerlendirme sonucunu Yo6netim
Kurulunun onayna sunar.

Madde 10. (1) Ogrenciler, stajlarin1 Kamu Staji ve Ozel Sektor Staji olarak iki tiirde
yaparlar. Her bir 6grenci, her iki staj tiirlinde de staj yapmakla ylikiimliidiir. Gayrimenkul
degerleme sirketlerinde yapilan stajlar Ozel Sektdr Staji; etkinlik stajlari ile sivil toplum
kuruluslar1 ve meslek odalarinda yapilan stajlar ise Kamu Staj1 olarak kabul edilir.



(2) Ogrenciler, hangi staj tiiriinde, hangi sirayla ve kag giin staj yapacaklarini kendileri
belirlerler. Ancak bir staj tiiriinde bir defada yapilan staj siiresi, 20 giinden az olamaz. Her iKi
tiirdeki staj, arka arkaya yapilabilir. Kamu Staji ve Ozel Sektor Stajinda toplam 45 (kirkbes) is
giinii staj yapmayan 6grenciler, mezun olamaz.

Madde 11: (1) Kamu ve Ozel Sektér Staj yerleri Komisyon tarafindan belirlenir ve ilan
edilir.

(2) Ogrenciler, staj yerlerini belirlerken Komisyon tarafindan belirlenen ve sehir plancisi
istthdam eden isyerlerini se¢gmek zorundadir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Madde 12. (1) Yatay ya da dikey gecisle gelen 6grenciler, 6nceki kurumlarinda yapmis
olduklari stajlarinin intibaki igin bagvuru yapabilirler. Bunun i¢in, 6grencinin dnceki okulunda
yaptig1 stajlarla ilgili tiim bilgi ve belgeler, Béliim Intibak Komisyonu aracilig1 ile Komisyona
iletilir. Komisyonun incelemesinin ardindan intibaki uygun bulunan staj yeri, staj tiirii ve staj
stiresi 0grencinin yiikiimlii oldugu stajdan diistiliir.

Madde 13. (1) Staj islemleri ile ilgili her tiirlii belge, Komisyon tarafindan elektronik
ortamda ve/veya basili belge olarak en az iki yil siire ile saklanir.

Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 14. (1) Bu Yonergede yer almayan konularda ise ilgili diger mevzuat hiikiimleri
ile Senato kararlar1 esas alinir.

Yiiriirlik
Madde 15. (1) Bu Yonerge, Senato’da onaylandigi tarihte yiiriirliige girer.
Yiiriitme

Madde 16. (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Dekan yiiriitiir.



