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Neler degisiyor?

e Eskisistem

35 is gliniinden olusan santiye ve ofis
stajlari

25’er is glinlinden az olmamak tzere
santiye ve biiro stajlarinin yaninda 10 is
glninden az olmamak Uzere “arastirma
staji da ek olarak yapilabilir.

Stajlar hafta sonu gilinleri de
yapilabilmekte

Bir yaz doneminde staj takvimine uygun
olmak ve onaylanmasi kaydiyla biden
fazla staj yapilabilmekte.

Form sayisi 4’e indirildi ve sadelestirildi.

Santiye ve blro stajlarinin igerigi
genisletildi.

* Yeni sistem

(Bu sistem, Erciyes Universitesi Senatosu
tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren
yapilacak olan tiim stajlarin yiritilmesinde
gecerlidir.)
— Staj 1 'in suresi 20 glin, staj 2'nin slresi
25 glindir.
— Staj 1 kendi icinde bolinemez. Staj 2 ise
O0grencinin ilgi ve talebine bagli olarak
2'ye bollnebilir. Arastirma staji yoktur.

— Stajlar normal kosullarda hafta ici
glnlerde yapilir. Stajlarinda cumartesi
glinleri de calisacak 6grencilerin staj
basvuru doneminde staj komisyonun
bilgilendirmesi ve staj formlarinda bu
durumun belirtilmesi gerekir.

— Ogrenciler, bir 6nceki stajini bitirip, staj
komisyonuna "basarili" oldugunu
onaylatmadan sonraki stajina
baslayamaz.

— Form sayisi 3’e indirildi.



Staj | nedir?

Amag¢: Ogrencilerin, mimarlhk bélumi derslerinde aldigi  bilgiler
dogrultusunda, cizim/tasarim beceri ve tecriibelerini ofis ortaminda
arttirici pratik yapma olanagini bulmasini amaclar.

Kapsami: Etlid, avan proje, uygulama projesi, rolove/restorasyon projeleri
ile kentsel tasarim, sehir planlama calismalari ve maket, perspektif gibi
mimari anlatima ve tasarima yonelik biro calismalarini, Gniversite doner
sermayesine bagli olarak yapilan proje calismalari, 6gretim Uuyelerinin
arastirma projelerine katilimi kapsar.

Staj yerleri: Bu staj; staj komisyonlarinca uygun gorulen 6zel birolar,
insaat sirketleri, yapi denetim firmalari, Universiteler, kamu kurum ve
kuruluslarinin  mimari proje Ureten ve uygulayan boélimlerinde,
Universitelerde doner sermaye ve/veya arastirma merkezlerinde
ylrutllecek olan projelerde ve yine staj komisyonunca uygun gorilen dis
ulkelerdeki mimari burolarda yapilabilir. Ozel ¢alisan burolarin, ilgili meslek
odasli tarafindan onayli biro tescil belgesine sahip olmasi gerekir.



Staj Il nedir?

Amag: Ogrencilerin, mimarhk bélumi derslerinde aldigi bilgiler
dogrultusunda beceri ve tecriibesini arttirmaya yonelik olarak, santiyede
pratik yapma olanagini bulmasini amaclar.

Kapsami: Kaba ve ince yapim isleri, yeni yapi uretimine yonelik santiye ile
ilgili Uretim faaliyetlerini, yapim ve montaj icin gerekli c¢izimlerin
uygulamasini, maliyet analizleri ve kesifleri gibi uygulamaya yonelik
faaliyetleri kapsar. Rolove, restorasyon, arkeolojik kazi alanlarinda ¢izim ve
belgeleme calismalarini, analitik calisma kapsaminda arazi tespit, anket
calismasi ve diger analiz calismalarini, laboratuar ve alan calismalarini
(bilgisayar ortaminda tasarim, aydinlatma ve akustik, topografya gibi), en
fazla 10 glin sureyle devam eden workshop calismalarini kapsar.

Staj vyerleri: Bu staj; staj komisyonlarinca uygun gorulen
universiteler,resmi arkeolojik kazi alanlari, yapi denetim firmalari, 6zel
buro, kamu, kurum ve kuruluslari ve insaat sirketlerinin ingaat, onarim ve
restorasyon santiyelerinde yapilabilir. Ozel calisan burolarin, ilgili meslek
odasi tarafindan onayli biiro tescil belgesine sahip olmasi gerekir



Staj sureleri ve secimi

e Staj yapilabilecek donemler, Fakulte Yonetim Kurulu’nun kabul
edecegi 6zel durumlar harig, egitim donemleri disindadir ve 2.
variyih izleyen vyaz tatilinden itibaren vyapilabilir. Staj
calismalarinin en erken baslama tarihi, final sinavlarinin bitis
tarihi, en gec bitis tarihi ise gelecek dénemin ders kayit
haftasinin baslangic tarihidir. Stajlar sadece vyaz tatilinde
yapilabilir.  Ogrenci, varsa butlinleme sinavlarini  staj
komisyonuna bir dilekce ile bildirmekle ve bu eksik glinlerini
staj suresine eklemekle sorumludur.



Staj sureleri ve secimi

e Stajlarin Bitirme Projesine ©6n sartli olmasi nedeni ile,

ogrencinin secmeli dersler de dahil hicbir ders almadan
gecirdigi bir egitim 6gretim donemi varsa bu dénem icerisinde
de eksik stajlarini tamamlayabilir.

Ogrenciler 68retim stiresi boyunca toplam 45 (kirkbes) is glini
staj yapmak zorundadir.Stajl 'in stiresi 20 gun, staj 2'nin slresi
25 glindur. Stajlarin sirasi 6grencinin secimine birakilmistir.

Stajlar normal kosullarda hafta ici glinlerde yapilir. Stajlarinda
cumartesi gunleri de calisacak o6grencilerin staj basvuru
doneminde staj komisyonun Dbilgilendirmesi ve staj
formlarinda bu durumun belirtilmesi gerekir.



Staj sureleri ve secimi

 Staj 1 kendi icinde boélinemez. Staj 2 ise 6grencinin ilgi ve
talebine bagli olarak 2'ye bélunebilir.

 Ayni is yerinde birden fazla staj yapmak staj komisyonunun
iznine baghdir.

e Staja devam zorunludur. Gecerli mazeretler nedeniyle devam
edilemeyen gunler staj defterinde belirtiimeli ve telafi
edilmelidir.



Basvuru surecinde dikkat edilmesi
gerekenler

Takvimde belirtilen siire icinde formlarin ve defterin web sayfasindan indirilmesi,
ilk sayfasina resim yapistirilip bélim baskanligina onaylatiimasi

Form 3’Gn doldurulup fakulte sekreterine imzalatilmasi

Form 1’in ilgili kisimlarini doldurduktan sonra anlastiginiz staj yeri yetkilisine form
1’in diger kisimlarini doldurtup gerekli yerlerin kaseletilip imzalatilmasi

Form 1 ve form 3’lin staj takviminde belirtilen donemde staj komisyonuna
uygunluk denetimi icin ulastiriimasi

*Staj yeri uygun gorulurse: ltaj yeri uygun gorulmezse:

-Staj bitiminden sonra Staj takviminde belirtilen sire
el ol e e [Finets icinde yeni staj yerine iligkin form
staj defteri ve form 2’'nin (staj 1 ve form 3 staj komisyonuna

yeri yetkilisince
doldurulacaktir) bolim
sekreterligine teslimi

teslim edilir.
*Staj yeri uygun goruldugunde
yandaki surece uyulur



Staj sureci ile ilgili diger konular

Ogrenci kendi buldugu isletmede staja baslamadan dnce Staj
Komisyonu’nun onayini almak zorundadir. Hicbir 6grenci kendi girisimiyle
buldugu isletmede Staj Komisyonu’nun onayi olmadan staj yapamaz.

Ogrenciler staja basladiktan sonra, staj komisyonunun bilgisi ve onayi
alinmaksizin staj yeri, tiirQ, tarihinde degisiklik yapamazlar.

isletmelerde grev ve lokavt uygulamasi, deprem, yangin ve sel gibi dogal
afet olmasi durumunda, 6grenciler stajlarini Staj Komisyonu’nun bilgisi ve
onay! dahilinde baska isletmelerde stirdurebilirler.

Staj yapilabilecek donemler, Fakilte Yonetim Kurulu’nun kabul edecegi
ozel durumlar harig, egitim dénemleri disindadir ve 2. yariyili izleyen yaz
tatilinden itibaren yapilabilir. Staj calismalarinin en erken baslama tarihi
donem vyariyil sonu sinavlarinin bitis tarihi, en gec bitis tarihi ise gelecek
donemin ders kayit haftasinin baslangic tarihidir. Stajlar sadece yaz
tatilinde yapilabilir. Ozel nedenlerle, 6gretim yili icinde yapilmak istenen
stajlar icin 6grencinin yazili basvurusu ve staj Komisyonunun yazili onayi
gereklidir



Staj sureci ile ilgili diger konular

Stajlar normal kosullarda hafta ici gtinlerde yapilir. Stajlarinda cumartesi gtinleri de
calisacak 6grencilerin staj basvuru doneminde staj komisyonun bilgilendirmesi ve
staj formlarinda bu durumun belirtilmesi gerekir.

Staja devam zorunludur. Gegerli mazeretler nedeniyle devam edilemeyen glinler
staj defterinde belirtilmeli ve telafi edilmelidir.

Ogrenciler, bir 6nceki stajini bitirip, staj komisyonuna "basarili" oldugunu
onaylatmadan sonraki stajina baslayamaz.

Staj sirasinda hastalanan veya hastaligl sebebiyle staja li¢ glinden fazla devam
edemeyen ya da bir kazaya ugrayan stajyerin staji kesilir ve durum, 6grenci
tarafindan Staj Komisyonu'na bildirilir. Ogrencinin mazereti kadar giin stajin
bitiminde, staj stiresine eklenir, ancak bu slire toplam staj sliresinin yarisini
gecemez.



Staj sureci ve staj defterinin doldurulmasi

* Staj defterine 6grencinin yaptigi ve katildigi calismalar glinlik olarak islenir
ve deftere islenmis bilgiler Staj Yetkilisi’nce onaylanir. Staj defterine ek
olarak verilen pafta, rapor, CD/DVD vb. dokiimanlarin da stajyer 6grenci
tarafindan yapilmis olduguna dair Staj Yetkilisi’'nce onaylanmasi gerekir.

« Ogrencinin, stajlarda gerceklestirdigi calismayi okunakli, yeterli ve anlasilir
bir sekilde yazi, cizim ve fotograflar araciligi ile deftere aktarmasi
beklenmektedir..

e Staj Defteri, icerisinde staj takvimi yer almahdir.



Staj sonrasi surece iliskin notlar

Ogrenciler, staj belgelerini ve defterlerini staj komisyonunca ilan edilen takvime
uygun olarak teslim etmelidirler.

Evraklar ve staj defteri bizzat elden veya kargo yolu ile teslim edilebilir. Sahsen
teslim edilmedigi takdirde gecikme ve kayiplardan 6grenci sorumludur.

Evraklar ve staj defterinin son teslim tarihi, staj komisyonunca aksi ilan
edilmedikce, ilgili egitim-6gretim doneminin derslerinin basladigi ilk ginddr.

Staj defterine 6grencinin yaptig ve katildigi calismalar ginlik olarak islenir ve
deftere islenmis bilgiler isyeri sorumlusunca onaylanir. Ogrencinin, stajlarda
gerceklestirdigi calismayi, okunakli, yeterli ve anlasilir bir sekilde, yazi, cizim ve
fotograflar araciligi ile deftere aktarmasi beklenmektedir. Yabanci llkelerde yapilan
staj calismalarinda, staj defterinin Turkce onayli bir kopyasinin da verilmesi
gerekmektedir.



Stajlarin Degerlendirilmesi

Staj Belgeleri, Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir Stajin baslayabilmesi icin
staj yeri basvuru formunun Staj Komisyonu tarafindan onaylanmasi gerekir. Staj
bitiminde degerlendirme yapilabilmesi; staj yerinin kabul edilmis olmasi, istenen
belge ve defterin tam olmasi ve belirtilen sirelere uyulmus olmasi gereklldlr
incelenen belgelerde eksik bulunan calismalar, Komisyonun uygun goérmesi ve
onerileri dogrultusunda 6grenci tarafindan tamamlanacaktir

Staj komisyonu oOncelikle mezuniyet durumuna gelen 6grencilerin
degerlendirmelerini yapar ve ilgili danismanlara, ders-ekleme c¢ikarma haftasi
icerisinde bildirimde bulunur. Diger 6grencilerin staj degerlendlrmelen donem
icerisinde tamamlanacaktir. Ogrenci, staj onayi ve kayit tamamlama sirecini takiple
yukumliddar.

Stajlarinda eksik ve hata bulunan 6grenciler komisyonca ilan edilecek ve 6grenciler
belirtilen takvim icerisinde eksiklerini tamamlayarak staj komisyonuna teslim
edeceklerdir. Staj surelerinde eksiklik tespit edilen 6grenciler en yakin staj
doneminde eksik staj gtinlerini tamamlayacaklardir.

Stajin basarili sayilabilmesi icin 6grencinin slire olarak staji eksiksiz tamamlamasi,
staj defterinin staj yonergesinin Madde 16'da belirtilen sartlar saglamasi ve isyeri
sorumlusunun uygun gorisunun alinmasi gerekmektedir.



Stajlar ve mezuniyet

Mezun olmak icin stajlari, toplam 45 is ginlu olacak sekilde
eksiksiz olarak tamamlamak ve basarii olmak sarttir. Bu
yonergede belirtilen tim staj yukamlultklerini vyerine
getirmeyen ve vyaptgl staj calismalari basarili olarak
degerlendirilmeyen 6grenciye mezuniyeti ile ilgili hi¢ bir belge
verilmez. Stajini tamamlamayan veya basarisiz sayilan
ogrenciler diger derslerinde basarili olsalar bile mezun
olamazlar



Onemli Not:

e Staj yeriniz, staj suresi, staj baslangic ve bitis
tarihleri, haftalik calisma gin sayisi, stajda
meydana gelebilecek kesinti gibi stajin
uygunlugunu etkileyebilecek her turlt konuda
Oncelikle staj komisyonuna yazili basvuruda
bulunup goérids vya da onayint almaniz
zorunludur.




